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会 議 の 派 遣 文 書 例

様 式 － １ 梨 小 中 体 ○ 発 第 号

令 和 ○ 年 ○ 月 ○ 月

学 校 長 様 山 梨 県 小 中 学 校 体 育 連 盟

会 長 ○ ○ ○ ○

山 梨 県 小 中 学 校 体 育 連 盟

○ ○ 専 門 部 長 ○ ○ ○ ○ ○

（ 公 印 省 略 ）

○ ○ ○ 年 度 県 小 中 学 校 体 育 連 盟 ○ ○ ○ 部 教 育 内 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 依 頼 ）

・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

日 時 は 、 火 ・ 木 曜 日 の 午 後 ３ 時 又 は ３ 時 ３ ０ 分

プ ロ 編 成 等 な ど あ る 場 合 午 後 ２ 時 頃 と す る 。

○ ○ ○ ○ 様 梨 小 中 体 ○ 発 第 号

令 和 ○ 年 ○ 月 ○ 月

山 梨 県 小 中 学 校 体 育 連 盟

会 長 ○ ○ ○ ○

山 梨 県 小 中 学 校 体 育 連 盟

○ ○ 専 門 部 長 ○ ○ ○ ○ ○

（ 公 印 省 略 ）

○ ○ ○ 年 度 県 小 中 学 校 体 育 連 盟 ○ ○ ○ 部 教 育 内 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 通 知 ）

・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

専 門 部 に お 願 い

１ ． 出 来 る だ け 会 議 の 回 数 を 減 ら し て く だ さ い 。

２ ． 派 遣 文 書 を 県 事 務 局 に も メ ー ル す る こ と 。

３ ． 日 時 は 、 火 ・ 木 曜 日 の 午 後 ３ 時 又 は ３ 時 ３ ０ 分 か ら と す る 。 プ ロ グ ラ ム 編 成 等

な ど が あ る 場 合 は 県 事 務 局 に 相 談 を す る 。

４ ． 会 議 の 通 知 は 、 学 校 運 営 や 教 育 活 動 に 直 接 的 又 は 間 接 的 に 関 わ る 用 務 内 容 が わ

か る よ う な 通 知 に す る 。 （ 「 反 省 」 と い う こ と ば も 使 わ な い ）

５ ． 競 技 団 体 主 催 大 会 （ 選 手 権 ・ 総 体 ・ 新 人 大 会 以 外 ） と 混 同 し な い よ う に 注 意 す

る こ と 。 （ 県 小 中 体 連 会 長 名 を 使 用 し な い ： 出 張 扱 い に な ら な い ）
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派 遣 文 書 を 作 成 す る と き の 注 意 に つ い て

各 支 部 、 各 専 門 部 に お い て 会 議 を 開 催 す る 場 合 は 、 次 の よ う な 名 称 に し て く

だ さ い 。

① 支 部 の 会 議

・ ○ ○ ○ 年 度 ○ ○ 支 部 教 育 内 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ ４ 月 最 初 の 会 議 ）

・ ○ ○ ○ 年 度 ○ ○ 支 部 選 手 権 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 選 手 権 大 会 ）

・ ○ ○ ○ 年 度 ○ ○ 支 部 総 合 体 育 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 総 体 ）

・ ○ ○ ○ 年 度 ○ ○ 支 部 新 人 体 育 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 新 人 体 育 大 会 ）

・ ○ ○ ○ 年 度 ○ ○ 支 部 教 育 内 大 会 の 報 告 と 平 成 ３ １ 年 度 ○ ○ 支 部 教 育 内 大 会 開 催 の た め の

打 ち 合 わ せ 会 議 （ 本 年 度 最 後 の 会 議 ）

② 専 門 部 の 会 議

・ ○ ○ ○ 年 度 県 小 中 学 校 体 育 連 盟 ○ ○ ○ 部 教 育 内 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議

（ ４ 月 最 初 の 会 議 ）

・ 第 ○ ○ 回 県 中 学 校 ○ ○ 選 手 権 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 選 手 権 大 会 ）

・ 第 ○ ○ 回 県 中 学 校 総 合 体 育 大 会 ○ ○ の 部 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 総 体 ）

・ 第 ○ ○ 回 県 中 学 校 新 人 ○ ○ 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議 （ 新 人 体 育 大 会 ）

・ ○ ○ ○ 年 度 県 小 中 学 校 体 育 連 盟 ○ ○ 部 教 育 内 大 会 の 報 告 と

○ ○ ○ 年 度 県 小 中 学 校 体 育 連 盟 ○ ○ 部 教 育 内 大 会 開 催 の た め の 打 ち 合 わ せ 会 議

（ 本 年 度 最 後 の 会 議 ）

※ 会 議 資 料 に も 上 記 標 題 を 使 用 し 、 復 命 が で き る よ う に す る こ と 。

※ 基 本 的 に （ 依 頼 ） は 、 学 校 長 ＜ 所 属 長 ＞ 。 （ 通 知 ） は 、 本 人 。

＊ 注 （ 以 下 は 旅 費 の 対 象 外 と な っ て し ま い ま す ）

・ 会 場 が 飲 食 を 伴 う と 思 わ れ る 場 所 （ ホ テ ル 、 旅 館 、 飲 食 店 等 ）

・ 反 省 会 、 ま た は 教 育 内 大 会 の 反 省 等 の 名 称 （ 「 反 省 」 は 使 わ な い ）


